LAB #6

UPUTA ZA RAD

Ovaj dokument ima 2 stranice. Kad pročitate i riješite prvu prijeđite na drugu.

Ovo što upravo gledate je običan tekst, bez ikakvog uređivanja. Napisan je u tipu slova (fontu) Times New Roman  

, veličine 12  

  i lijevo je poravnan 

.

Tip slova mijenjate u kućici Font 

. Evo par primjera na kojima trebate to isprobati:

Ovaj tekst je u fontu Times New Roman.

Ovaj tekst je u fontu Arial

Ovaj tekst je u fontu Courier New

Ovaj tekst je u fontu Book Antiqua.

Veličinu slova mijenjate u kućici Font Size 

. Evo par primjera na kojima trebate to isprobati:

Ovo je u veličini 12.

Ovo je u veličini 14.

Ovo je u veličini 18.

Ovo je u veličini 22.

Ovo je u veličini 26.

Ovo je u veličini 36.

Ovo je u veličini 72.

Podebljavanje uključujete i isključujete na gumbiću 

. Podebljajte dolje navedeni tekst pomoću gumba BOLD.

Ovaj tekst je podebljan.

Nakošavanje uključujete i isključujete na gumbiću 

. Nakosite navedenu rečenicu!

Ovaj tekst je nakošen. 

Podvlačenje uključujete i isključujete na gumbiću 

. Podvucite navedenu rečenicu.
Ovaj tekst je podvučen. 

A možete i kombinirati: koso i podvučeno, debelo i koso, sva tri gumbića
. Tekst mora biti uređen kako je ovdje napravljeno.
A možete i kombinirati: koso i podvučeno, debelo i koso, sva tri gumbića

Ovaj tekst je lijevo poravnan. Uključujete lijevo poravnavanje na gumbiću 

. Poravnajte dolje navedeni tekst prema lijevoj margini.

Ovaj tekst je lijevo poravnan

Ovaj tekst je desno poravnan. Uključujete desno poravnavanje na gumbiću 

. Poravnajte dolje navedeni tekst prema desnoj margini.

Ovaj tekst je desno poravnan.

Ovaj tekst je centriran. Uključujete centriranje gumbiću 

. Poravnajte dolje navedeni tekst prema središnjici dokumenta tj. margina.

Ovaj tekst je centriran.

Ovaj tekst treba biti obostrano poravnan. Obostrano poravnanje uključujete na na gumbiću JUSTFY. Poravnajte po obje margine slijedeći dolje navedeni tekst!

Pri pisanju teksta Word nas automatski prebacuje na novu stranicu kad je to potrebno. Ako trebamo prijeći na novu stranicu, a nismo isisali u potpunosti tekuću, moramo napraviti prekid stranice. Postupak prekida stranice je slijedeći:
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