
Temeljem Elanka 15. stavak 1. i 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i tt4l22)' odluke o pravilima',

uvjetima i postupcima jednostavne nabave (sluibeni glasnik Grada Zagreni sltll te tlanka 159'

Statuta osnovne ikole Bukovac, Trnac +2,za,greb,Skolski odbor na sjednici dana 17' sijeinia 2023'

godine donosi 
'

ODLUKU

oPoSTUPKUNABAVERoBA,RADoVAIUSLUGAJEDNoSTAVNENABAVE

OP6e odredbe

elanak t.

(1)ovomodlukomuredujusepostupcijednostavnenabave,odnosnopostupcinabavekoji

Prethode sklaPanju ugovora:

- za nabavu robe i ustuga procijenjene vrijednosti do 26'540'00 EUR

- za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 55'350'00 EUR

(2)ZajednostavnunabavuneprovodisepostupaknabavepoZakonuojavnojnabavi(NN120/16i
Ll4l22),ved se za provodenje istog primjenjuju odredbe ove Odluke'

Planiranje i provodenje postupaka

elanak 2.

(1) Na kraju kalendarske godine radi se Plan nabave za sljedecu kalendarsku godinu' Plan nabave

morabitiuskladusafinancilskimplanom.Ravnateljkooodgovornoosobovodiroiunoo
pravovremenominiciranjunabove.SuktadnoZokonuojovnojnabovi,voditeljraiunovodstva

objedinjujesvepredmetenabaveuplannabave,atajnikpratirokovevaZenjaugovoraibrineo
pravovremenomslanjupozivanadostavuponudaradisklapanjaugovoraojednostavnojilijavnoj

(r) ;::ffi, nabave i procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema vaZecem Zakonu o javnoj

nabavi' -,.--^!^ -^h..,a Fiie ip

(3)SukladnoZakonuojavnojnabavi(NN120/15it74122\,zapredmetenabavedijajeprocijenjena
vrijednostjednakailive6aod2.6S4,46EUR,amanjaod26'540,00EURzarobeiuslugeodnosno

66.360,00EURzaradove,uplannabaveunosesepodaciopredmetunabaveiprocijenjenoj
vrijednostinabave.RaEunovodstvojezaduZenozapradenjeplananabaveivodiradunao
izmjenamaidopunamaplananabavesukladnofinancijskomplanu,doktajnistvovodibriguo
njegovom objavljivanju na i nternetski m stra nicama'

Vrijednosni Pragovi' rokovi

tlanak 3.

(1)Upostupcimazajednostavnunabavuprocijenjenevrijednostido=2,654,45EuR,nabavase
provodiizdavanjemnarudibeniceilislanjempozivazadostavuponudasamojednom(1)
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru i sklapanjem ugovora'

(2)Upostupcimazajednostavnunabavuprocijenjenevrijednostiod=2.654,47EURdo=9.290,60

EURpotrebnojepfrkupitinajmanjetriponuoegospodarskihsubjekata.lznimnoodtoga,u
opravdanim okolnostima, kada zbog tehnidkih, umjetnirkih ili razloga povezanih sa zaStitom

iskljuiivih prava, izvodenje radova ili poslova' isporuku robe ili pruTanje usluga moze izvr5iti samo

odredenigospodarskisubjektilikadajetonuZnozbogiurnostiizazvanedogadajimakojisenisu

\



mogli predvidjeti i drugo, Skola moZe prikupiti i manje od tri ponude, uz prethodnu pisanu suglasnost

Skolskog odbora.

(3) U postupcima za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veie od =9.290,60 EUR do

=25.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno do =65.350,00 EUR za radove, nabava se provodi

objavom poziva na dostavu ponuda na sluibenoj web stranici Skole. lznimno od toga, u opravdanim

okolnostima, kada zbog tehnidkih, umjetnidkih ili razloga povezanih sa zaStitorh iskljudivih prava,

izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvrliti samo odredeni

gospodarski subjekt ili kada je to nuino zbog iurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli

predvidjeti i drugo, nabava se moZe provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno

prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Skolskog odbora.

(4) U postupcima jednostavne nabave sklapaju se ugovori ili izdaju narudibenice'

(5) Za odabir ponuda dovoljna je jedna ponuda koja udovoljava svim traienim uvjetima i zahtjevima

naruEitelja.

(6) lznimno od pravila propisanih ovim Elankom, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog

natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu za nabavu

javnobiljeZniikih, odvjetnidkih, zdravstvenih, socijalnih, konzervatorskih, hotelskih, restoranskih

usluga, usluga obrazovanja, vje5taka, cateringa ili konzultantskih usluga.

Tijek jednostavne nabave

ilanak 4.

(1) Postupakjednostavne nabave sastoji se od:

a) prethodnih aktivnosti (planiranje nabave)

b) iniciranje pokretanja postupka nabave

c) izrade poziva za dostavu ponuda i po potrebi dodatne dokumentacije

d) slanja poziva na dostavu ponuda

e) zaprimanja iotvaranja ponuda

f) postupka pregleda i ocjene ponuda

g) donoSenja odluke o odabiru/poniStenju postupka i izrade zapisnika

h) potpisivanje ugovora/narudibenice

i) arhiviranje dokumentacije.

(2) Za provodenje jednostavne nabave u sludaju iz dl. 3. st, 2 naruiitelj obvezno izraduje poziv za

dostavu ponuda. Sastavni dio Poziva na dostavu ponude moie biti Ponudbeni list, TroSkovnik ili

bilo koji drugi dokument potreban radi olak5avanja komunikacije s gospodarskim subjektima. '

(3) Otvaranje pristiglih ponuda nije javno. Naruditelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju

uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude. Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja

odluke naruEitelja. Pregled i analizu ponuda obavlja ravnatelj u suradnji sa tajnikom i

raiunovodom, o temu se sastavlja Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda. Zapisnik

potpisuje ravnatelj, te se popunjava narudZbenica kojoj je sastavni dio odabrana ponuda ili se

priprema ugovor.

(4) Zapisnik iz st. 3. ovog dlanka objavljuje se na internetskim stranicama Skole.

Evidentiranje i pradenje realizac'rje uSovora, arhiviranje

tlanak 5.

NarudZbenica/ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima

propisanima u pozivu na dostavu ponude, odnosno u sluiaju iz il. 3. st. 2 u skladu s ostalom

(1)



dokumentacijom. Osobe zaduiene za provedbu jednostavne nabave duine su pratiti i

dokumentirati njegovu realizaciju (ravnatelj, voditelj radunovodstva, tajnik).
(2) Naruditelj je obvezan tuvati svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave.

Naruditelj potrebnu dokumentaciju duva 2 godine od zavrietka pojedinog postupka
jednostavne nabave.

Zavr5ne odredbe

ilanak 6.
(1) ova odluka objavljena je na oglasnoj plodi 5kole dana 18. sijednja 2023.godine istupila na

snagu dana 19. sijednja 2023.godine.
(2) Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaiiti Pravilnik o nabavama roba iusluga vrijednosti

do 200.000,00 kuna i radova vrijednosti do 500.000,00 kuna KLASA:003-05/16-01-3 URBROJ:
251,-748/76-01 od 30. studenog 2016. godine.

KLASA: 01,1,-02 / 23-01. / 07

U RBROJ : 251,-L48 / 02-23-1.

Zagreb,18. sijeinja 2023. godine

Ravnateliica 5kole.

J/rflot"" lfr')oc
dr.sc.\*lirlana Boras


