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SKOLSKA PRAVILA KOJA REGULIRAJU ODNOSE MEPU UCENICIMA

(1) ZELIMO:
e uvaZavati jedni druge
e podrZavati jedni druge
e pomagati u¢enicima kojima je pomo¢ potrebna
e suradnju bez svade i ogovaranja
e razgovarati bez omalovazavanja, vrijedanja i psovanja
e jednakost bez obzira na spol, sposobnosti i materijalni status
e pozvati u igru i drustvo osamljene ucenike
e ukazati osobi koja se nasilno ponasa da ne prihvacamo takvo ponasanje
e zastititi uCenike koji su slabiji
e odrastati bez verbalnog i fizickog nasilja
e da svatko bude vrijedan
e ponaSati se razumno i posteno, iskazujuéi brigu za druge i poStovanje kolegama,

uciteljima i drugom Skolskom osoblju i posjetiteljima.

(2) NEZELIMO:
e nazivati druge pogrdnim imenima, rugati se i psovati
e ismijavati i podcjenjivati druge ucenike
o Siriti lazi i glasine o drugima
e tudi se, gurati, gadati, bacati ili skrivati stvari, pljuvati
e Otimati i uniStavati tude stvari, klupe, zidove, okoli$
e iskljucivati iz igre uc¢enike koji nam se ne svidaju
e podrZavati nasilna ponasanja

e neprijateljstvo, bijes, srdzbu

(3) VRIJEDNOSTI KOJE NJEGUJEMO U SKOLI :

razumijevanje

e suosjecanje i prihvacanje

e uvazavanje tudeg mis$ljenja, umijece slusanja

zajedniStvo i druZenje

iskrenost i povjerenje

pristojno ponasanje



e sigurnost svih

e postovanje

e ravnopravnost

e dobrota, strpljivost

e uvazavanje razlicitosti

e miroljubivost

(4) POSLJEDICE KRSENJA SKOLSKIH PRAVILA:

isprika

priznati laganje

biti uz dezurnog ucitelja za vrijeme odmora

pomagati dezurnom ucitelju

ako je Steta materijalna, nadoknaditi je od dZeparca

pospremiti uc¢ionicu i Skolski prostor

biti redar umjesto redara po rasporedu

napisati pismo isprike

pratnja roditelja na izletu ili izvanucionickoj nastavi u sluc¢aju ucestalog krsenja
pravila

pracenje ponasanja uc¢enika Koji se ne pridrZzava Skolskih pravila. U¢enika ¢e
pratiti razrednik, roditelji/skrbnici i stru¢na sluzba.

restitucija kroz drustveno koristan rad (npr. pomo¢ u blagovaonici nakon
odmora u suprotnoj smjeni, pomo¢ prilikom uredenja Skole, pomo¢ ucitelju

prilikom pripremanja opreme za rad i sl.).



Na temelju ¢lanka 29. Statuta Osnovne 3kole Bukovac Skolski odbor na sjednici

odrzanoj 29. rujna 2015. godine donosi

PRAVILNIK OKUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom utvrduje se organizacija Skolskog radnog dana i uskladuju duznosti i prava

ucenika, zaposlenika, roditelja i drugih osoba koje posjecuju Skolu u okviru Skolskog

radnog dana.

Ovaj Pravilnik odnosi se na zaposlenike koji su zasnovali radni odnos u Skoli na odredeno ili

neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, uéenike Skole i njihove roditelje/skrbnike, gradane i

druge stranke za vrijeme boravka u Skoli.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli se utvrduju :

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru

pravila medusobnih odnosa u¢enika

pravila medusobnih odnosa uéenika i zaposlenika Skole te medusobni odnos zaposlenika
Skole, roditelja/skrbnika i ostalih korisnika usluga Skole

radno vrijeme

pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije i
nasilja

nacin postupanja prema imovini

deZurstvo ucitelja i u¢enika

prava i duznosti roditelja/skrbnika u¢enika Skole

odluke o krsenju ku¢nog reda

10) druga pitanja u vezi odrzavanja reda u Skoli.



Clanak 3.

Prijedlog Pravilnika razmatran je na Uc¢iteljskom vijecu, Vijecu roditelja, Vije¢u ucenika i
Skolskom odboru. Pravilnik se objavljuje na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu te na mreznoj
stranici Skole. Na pocetku svake Skolske godine razrednik je obvezan upoznati ucenike i njihove

roditelje/skrbnike s odredbama ovog Pravilnika.

II. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ugenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i drugim slu¢ajevima o ¢emu
odluduje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

(1) U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:
e pudenje
e noSenje bilo kakve vrste oruzja, pirotehnickih i drugih opasnih sredstava
e pisanje po zidovima i inventaru Skole
e Dbacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke
e unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
e unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
e nosenje i sluzenje elektronskim napravama i uredajima koji nisu namijenjeni nastavnim

aktivnostima. Ukoliko u¢enik ima u Skoli mobitel, uredaj mora biti iskljuéen tijekom

sata i odloZen na mjesto predvideno za odlaganje mobitela. Isto vrijedi i za sluSalice i ostala
tehnoloska pomagala. U protivnom se oduzimaju i spremaju u tajnistvo, a roditelj ga moze
podignuti u tajnistvu (u roku od 8 do 30 dana)

e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja i
koja nije odobrio ravnatelj Skole

e igranje igara na srecu

e loptanje, osim u za to predvidenim prostorima Skole



e voznja bicikla, romobila, koturaljki i sl.
e konzumacija hrane i pi¢a u ucionici za vrijeme nastave

e ¢initi druge radnje koje ugrozavaju prava i sigurnost uéenika i zaposlenika Skole.

(2) Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

(3) Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli Skole, osim ako

Zivotinje ne sluzZe u terapeutske ili edukativne svrhe.

Clanak 6.

Zaposlenici, roditelji i ucenici Skole duzni su medusobno pristojno komunicirati.

UCENICI
Clanak 7.

(1) Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-

-obrazovnog rada.

(2) Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu i

prostor oko Skole najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

(3) Odmore ucenici provode u prostorima Skole. U vrijeme kada nemaju nastavu (slobodan sat
ili izbornu nastavu), ucenici vrijeme provode u Skolskoj knjiznici ili drugim prostorima Skole i

pritom ne ometaju nastavni proces.

Clanak 8.

(1) Ucenik je duZan pristojno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje.
(2) Ucenici moraju odrzavati ¢istocu u svojim ucionicama.
(3) Cuvanje 8kolskih prostora i inventara obveza je svakoga ucenika.

(4) Zabranjeno je neprihvatljivo ponaSanje (npr. pisanje i crtanje po zidovima, klupama,
loptanje po hodnicima, naguravanje, tr¢anje i dr.).
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(5) Namjerno oSte¢enje ili uniStenje inventara ili prostora Skolske zgrade.

U slucaju navedenog ucenik je duzan nadoknaditi po¢injenu Stetu.

(6) Prije izlaska iz ucionice treba obrisati plo¢u, poravnati klupe, pospremiti stolce ispod

klupe, smece odnijeti u kos.
(7) U svakoj ucionici ucenici sjede prema rasporedu Koji je duzan napraviti razrednik.

(8) Ucenici u Skolu moraju dolaziti uredni i prikladno odjeveni. Nije dopusteno:
e nositi kapu za vrijeme nastave, unositi kapute u uéionice
e nositi kratke hlace, kratke suknje, majice koje otkrivaju trbuh i leda, duboki
dekolte, majice s tankim naramenicama
e napadno kozmeticko dotjerivanje (Sminkanje i dr.).
(9) Ukoliko ucenici dodu nasminkani, roditelji ¢e biti obavjesteni i upozoreni o neprikladnom

ponasanju ucenika.

(10) Ukoliko ucenik dode u Skolu neprimjereno odjeven, roditelj je duZan doéi po njega,

odvesti ga kuéi na presvlagenje, te u $to kraéem roku vratiti u Skolu.

(11) Preporucuje se da ucenici ne donose u $kolu novac, nakit i nepotrebni skupocjeni pribor

(npr. mobitele) jer Skola ne odgovara za njihov eventualni nestanak.

Clanak 9.

(1) Nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odlaZu se na mjesto odredeno

za tu namjenu.

(2) Ucenici su duzni u prostoru Skole nositi obu¢u koja je namijenjena iskljuéivo u tu
svrhu. U slucaju da ucenik nema obuc¢u namijenjenu za boravak u skoli, predmetni ucitelj moze

traziti da ucenik nazove roditelja/skrbnika da uc¢eniku donese obucu za $kolu.

(3) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni okupiti se pred uionicom, te tamo

pricekati predmetnog ucitelja, mirno u¢i u ucionice i pripremiti se za rad.

(4) UcCenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuStenje razrednika ili

predmetnog ucitelja. U ucionice i kabinete ucenici ulaze zajedno s uéiteljem.
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(5) U sportsku dvoranu ucenici ne smiju ulaziti bez ucitelja ili trenera. U sportsku dvoranu

ulazi se u prikladnoj odjeci 1 obuci.

(6) Ucenik je duzan pridrzavati se svih pravila ponasanja u skoli.

Clanak 10.

(1) Ucenici koji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu i ispricati se

ucitelju (npr. lije¢nicki pregled).

(2) U slucaju neopravdanog kasnjenja na nastavu ucenik ne ulazi u prostor Skole i dolazi na

prvi sljedeci sat.

(3) Svako opravdano i neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan

evidentirati.

IZOSTANCI

Clanak 11.

(1) Svaki izostanak s nastave potrebno je opravdati razredniku najkasnije u roku od tjedan dana

od povratka ucenika na nastavu, Sto ¢e uciniti roditelj/skrbnik ucenika.

(2) Ako je izostanak uzrokovan boleséu, treba priloziti lijecnic¢ku ispricnicu.

(3) Ukoliko izostanci nisu pravovremeno opravdani, evidentirat ¢e se kao neopravdani
izostanci.

(4) Izostanci ucenika opravdavaju se pismenim putem i na informativnim sastancima usmeno.

(5) Ukoliko ucenik unaprijed izostaje iz Skole roditelji su pismenim putem duzni traziti

odobrenje razrednika za tri (3) dana, ravnatelja do sedam (7) dana, U¢iteljsko vije¢e do 15 dana.

(6) Ucenik moze izostati s nastave uz odobrenje ucitelja s njegovog sata samo ako je prethodno

obavijesSten roditelj.

(7) Neopravdani izostanci i pripadajuce kazne utjecu na ocjenu iz vladanja $to se evidentira u

svjedodzbi.



(8) Ukoliko se ucenik ne pridrzava pravila, ucitelj moze predloziti odredenu pedagosku mjeru
razredniku, Razrednome vijec¢u ili U¢iteljskome vijecu, koje moZze donijeti odluku o
izricanju pedagoske mjere uceniku. Pedagoske mjere izricu se u skladu sa vaze¢im

zakonskim aktima.

Clanak 12.

(1) Tijekom nastave u¢enici ne Smiju razgovarati, Saptati,vikati, prepirati se, Setati
ucionicom i ometati radnu disciplinu.

(2) Ucenik koji zeli neSto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke ili
drugim dogovorenim znakom.

(3) Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati, ako to predvidaju razredna pravila.

(4) Tijekom nastavnog sata zabranjen je izlazak iz u¢ionice bez odobrenja predmetnog

ucitelja.

Clanak 13.

(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

(2) Mali odmor traje 5 (pet) minuta, a veliki odmor 20 (dvadeset) minuta.

(3) Za vrijeme nastave i odmora ucenici ne smiju napustati samovoljno zgradu i Skolsko

dvoriste. 1zlazak na Skolsko dvoriste odobrava glavni dezurni ucitelj.

Clanak 14.

(1) Razrednik moZe odrediti prema abecednom redu tjedne razredne redare.

(2) Duznosti redara su: pripremanje ucionice za nastavu (nastavna sredstva i pomagala),

(3) brisanje ploce, prijavljivanje izo¢nih ucenika, obavjeStavanje o nadenim predmetima i

sl.



(4) Ucenici obavljaju duznost redara prema odluci razrednika.

(5) Duznost redara obavljaju dva ucenika u razdoblju od tjedan dana (pet dana u tjednu).

Clanak 15.

(1) Za vrijeme trajanja velikog odmora, kao pomo¢ dezurnim uditeljima, mogu dezurati
ucenici 7. i 8. razreda, prema prethodno sastavljenom popisu. DeZuraju dva ucenika iz
dva razreda cijeli tjedan. Ucenici dezuraju na katu, u prizemlju, ispred dvorane i u
kuhinji za vrijeme velikog odmora, nose obavijesti i upisuju u biljeznicu dezurstva svoja

opazanja. Biljeznica dezurstva nalazi se na porti.
(2) U slucaju bolesti dezurstvo preuzima sljedeci uc¢enik po abecedi.
(3) Za sva pitanja tijekom dezurstva ucenici se obracaju glavnom dezurnom uditelju.

(4) Ucenici koji imaju pedagoSke mjere ne dezuraju za vrijeme trajanja pedagoske mjere,

osim u sluc¢ajevima kada je to dio programa restitucije za navedenog ucenika.

(5) Razrednici su duzni do kraja mjeseca upisati dezurne ucenike za sljede¢i mjesec.
Raspored dezurnih udenika objavljuje pedagog na vidljivom mjestu na ulazu u Skolu i u

zbornici uz raspored dezurnih ucitelja. Dezurni ucenici nose vidljive oznake.

PRAVA 1 OBVEZE DEZURNIH UCENIKA

Clanak 16.

(1) Dezurni ucenici duzni su $to prije obavijestiti dezurnog uéitelja, razrednika, ostale
uditelje ili upravu Skole (redom kako je nabrojano) ako uo¢e sljedeée situacije unutar ili
oko Skole:

e kretanje nepoznatih osoba po Skoli,

e sukob ili nasilje medu ucenicima,

e nastalu Stetu 1/ili pocinitelje Stete,

e bilo koji drugi slu¢aj kr§enja Skolskih pravila.
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(2) Dezurni ucenici obilaze Skolu tijekom velikog odmora zbog pravovremenog uo¢avanja
mogucih konfliktnih situacija medu ucenicima, Stete na Skolskoj imovini 1 sl. Dezurni
ucenici obilaze garderobni prostor prema mjestu dezurstva te provjeravaju urednost

Skolskih prostora.

(3) Dezurni ucenici nose oglasnu knjigu.

(4) Dezurni ucenici upisuju u knjigu dezurstva biljeSke o neprimjerenim dogadanjima za

vrijeme dezurstva. Biljeznica deZurstva se nalazi na porti.

(5) Dezurstvo je Cast i privilegija u¢enika. Izuzetno je vazan dio ustroja Skole te svojim
pravilnim postupanjem dezurni uéenici mogu bitno pridonijeti poboljSanju cjelokupnog

Zivota i rada u Skoli, te cjelovitom dojmu i ugledu nase Skole.

Clanak 17.

1) Skola ima organiziranu prehranu uéenika u $kolskoj blagovaonici, a obroci se
pripremaju u Skolskoj kuhinji. Svi u¢enici mogu koristiti usluge Skolske kuhinje uz
nové&anu naknadu odredenu odlukom osnivac¢a Skole.

@) Ucenik prilikom prijavljivanja koristenja usluga kuhinje (uzine, rucka) treba
donijeti pisanu suglasnost roditelja.

(3) Ukoliko ucenik zeli otkazati prehranu, treba donijeti suglasnost za otkazivanje
jela (uzine, rucka) koju potpisuje roditelj najkasnije deset dana prije kraja tekuceg
mjeseca.

4) Ucenici smiju objedovati samo u blagovaonici. To se odnosi i na one ucenike
koji donose hranu od kuce.

(5) Ukoliko ucenik prima jelo u $koli, a ima zdravstvenih problema koji se odnose na
konzumaciju odredenih namirnica, roditelj je duzan o tome obavjestiti ucitelja, a ucitelj
djelatnike kuhinje.

(6) Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.

(7) Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce

mjesto i ostaviti uredan stol.
(8) Redari razrednih odjela vode brigu da se prostor za jelo ostavlja uredan i o krdenju

obavjeStavaju dezurnog ucitelja.
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1. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 18.

(1) U medusobnim odnosima ucenici:
e trebaju pruzati pomoé¢ drugim udenicima Skole
e trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
e duzni su omoguditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
e trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli
e ne smiju ometati druge uCenike u ucenju i pracenju nastave
e ne smiju otudivati i sakrivati tude stvari
e mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga
e trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost

e ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 19.

(1) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obra¢unom, uvredama,

Sirenjem neistina i sl.

(2) U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog

uditelja ili struéne sluzbe Skole.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | DJELATNIKA SKOLE |
ODNOS DJELATNIKA SKOLE PREMA RODITELJIMA, SKRBNICIMA |
KORISNICIMA USLUGA SKOLE

Clanak 20.

(1) Komunikacija svih uéenika, ugitelja, zaposlenika, roditelja i korisnika usluga Skole
izrazava duh zajednistva i medusobnog postovanja, brigu o dostojanstvu svakog

pojedinca i ¢uvanja ugleda skole.
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(2) Ucenici su duzni pristojno se odnositi prema uéiteljima i drugim zaposlenicima
Skole.

Clanak 21.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici daju prednost starijim osobama.

Clanak 22.

Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i ostale sluzbene prostorije.

Clanak 23.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave udaljiti u¢enika iz ucionice, osim kada odlazi na razgovor sa
struénom sluzbom Skole ili kada se radi o zastiti drugih uéenika u slu¢aju neprimjerenog

ponasanja pojedinca.

RODITELJI

Clanak 24.

(1) Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s u¢iteljima Skole u dane informacija ili u vrijeme

koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

(2) Samo u hitnim i iznimnim sluc¢ajevima ili na poziv, roditelji/skrbnici mogu do¢i i u drugo

vrijeme.

(3) Vrijeme odrzavanja informacija istaknuto je na ulazu u Skolu i web stranici Skole.

(4) Razrednici su duzni obavijestiti roditelje/skrbnike o terminima za individualni razgovor,
a roditelj/skrbnik je duzan redovito dolaziti na roditeljske sastanke i individualne
informativne razgovore s razrednikom. Razrednici ili ucitelji duzni su osigurati prikladno

mjesto i vrijeme za nesmetan razgovor s roditeljem/skrbnikom.
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(5) Roditelj/skrbnik ima pravo od razrednika zatraziti individualni informativni razgovor s

predmetnim nastavnikom.

(6) Roditelj/skrbnik ima pravo izvijestiti ravnatelja ako mu razrednik ili predmetni ucitelj

odbija dati pravodobne i potrebne obavijesti o uspjehu njegovoga djeteta.

(7) U posljednjem tjednu prije zavrsetka nastavne godine ne organiziraju se roditeljski

sastanci i individualni informativni razgovori.

(8) Roditelji/skrbnici su duzni suradivati sa Skolom u cilju unapredivanja odgojno-

obrazovnog rada.

(9) Odnos izmedu zaposlenika Skole i roditelja/ skrbnika treba biti tolerantan, medusobno

se moraju uvazavati i prije svega brinuti o dobrobiti djeteta.

(10) U medusobnoj komunikaciji koristi se miran ton, a konflikti se rjeSavaju na nenasilan

nadin.

(11) Roditelji/skrbnici trebaju podrzavati skolska pravila, te slijediti upute ucitelja i
zaposlenika skole koji doprinose poboljsanju socijalnih odnosa i lakSem provodenju pravila koja
Su huzZna za nesmetano odvijanje nastave, dosljednost u odgojnim metodama, te ugodan

boravak u Skoli.

(12) U slucaju agresivnog ponasanja roditelja/skrbnika, ucitelj ili drugi zaposlenik Skole

moZze radi zaStite pozvati policiju.

UCITELJI

Clanak 25.

(1) Rad ucitelja treba biti savjestan i odgovoran:
e uredovitom pracenju i vrednovanju ucenikova napretka i razvoja
e usuradnji s roditeljima/skrbnicima i djelatnicima Skole

e U svojim ostalim obvezama na radnom mjestu.
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(2) Zaposlenik Skole treba biti profesionalan, nepristran, savjestan i pristojan prema

roditeljima/skrbnicima, ostalim zaposlenicima i korisnicima usluga Skole.

(3) Prilikom rada zaposlenik Skole treba primjenjivati svoje stru¢no znanje tako da
roditeljima/skrbnicima i drugim korisnicima usluga Skole pomaze u ostvarivanju prava u

podruc¢ju odgoja i obrazovanja.

(4) Prilikom odgojno-obrazovne djelatnosti ucitelji i stru¢ni zaposlenici moraju savjesno
postupati sa svim raspolozivim informacijama o ué¢enicima ili njihovim obiteljima. Svi

podaci predstavljaju sluzbenu i profesionalnu tajnu.

Clanak 26.

(1) Ugcitelji su duzni doéi u skolu 15 minuta prije pocetka nastave po rasporedu, a u
ucionicu ulaze na znak Skolskog zvona koje oznacava pocetak rada.

(2) Prije ulaska u ucionicu ucitelj je duzan provjeriti jesu li svi ucenici u prikladnoj obuci.

Clanak 27.

(1) Utitelji za vrijeme nastave ne smiju kaznjavati u¢enike udaljavanjem sa sata, osim u
situacijama kada ucenika upucuje na razgovor stru¢noj sluzbi ili je ugrozena sigurnost
ostalih ucenika.

(2) Zaposlenici Skole ne smiju slati u¢enike izvan Skole bilo kojim povodom.

(3) Za vrijeme sata ucitelji ne smiju neopravdano napustati ucionicu i u¢enike ostavljati

bez nadzora.
Clanak 28.
Po zavr$enoj nastavi ucitelj izlazi iz u¢ionice poslije uc¢enika nakon Sto je utvrdio da je ucionica
uredna. Provjerava red u garderobi, a nakon zadnjeg sata ispraca uc¢enike do izlaza iz
Skolske zgrade.

Clanak 29.

(1) Ucitelji su duzni prije i poslije svakog sata pregledati ucionicu te uoCene Stete prijaviti.

Ukoliko je Steta nastala za vrijeme sata, ulitelj je odgovoran. Sve neispravnosti u
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1)

()

(1)

prostorijama Skole, poglavito u ugionicama, predmetni i razredni ugitelji priopéavaju
domaru ili tajniku Skole.

(2) Zavrijeme malog i velikog odmora ucitelji obvezno zakljuc¢avaju ucionice.

(3) Probleme u svezi s odrzavanjem Cistoce Skolskih prostorija ucitelji rjesavaju s tajnikom
Skole.

(4) Svaki ucitelj raspolaze klju¢evima ucionice koju koristi za nastavu. Ucitelj zaduzuje
kljuc kod tajnice.

(5) Ako ucitelj izgubi klju¢, sam snosi troskove izrade novih kljuceva.

(6) Pri trajnom odlasku iz kole uéitelj je duzan vratiti tajnici Skole sve klju¢eve koje je
dobio.

(7) Duplikati kljuCeva vrata, pomoc¢nih prostorija, uéionica, kabineta i specijaliziranih
ormarica ¢uvaju se u tajnistvu skole.

(8) Ako ucitelj iz bilo kojeg razloga poziva ucenike u $kolu izvan redovne nastave duzan ih
je sam uvesti u Skolsku zgradu u zakazano vrijeme i ispratiti nakon zavrSetka nastave.

(9) Prilikom odrzavanja roditeljskog sastanka, ugitelj je duzan otiéi po roditelje ispred Skole

1 odvesti ih do ucionice koju je pripremio za odrZavanje sastanka.
Clanak 30.
Ucitelj za vrijeme nastave ne koristi elektronic¢ke naprave i druge slicne aparate (npr.
mobitel) koji nisu namijenjeni nastavnim i izvannastavnim aktivnostima.
Uciteljima je zabranjena konzumacija hrane i pi¢a u ucionici za vrijeme nastave.

Clanak 31.

Prilikom rada u Skoli i boravka na javnom mjestu zaposlenik Skole treba paziti da ne

umanyji osobni ugled i povjerenje gradana u djelatnost osnovnog odgoja i obrazovanja.

)

Osobni izgled zaposlenika Skole mora biti sluzben i ozbiljan.

Clanak 32.

(1) Ugitelji su duzni o svojim izostancima na vrijeme obavijestiti voditelja smjene, tajnika
ili ravnatelja. Izostanke su duzni opravdati lijeCnickom potvrdom. Izostanke za

obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.
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(2) Svaki ucitelj obvezan je svakodnevno prije odlaska s radnog mjesta informirati se na
oglasnoj plo¢i u zbornici Skole o eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama
odsutnih kolega ili o drugim vaznim obavijestima u vezi s organizacijom nastave.

(3) Ravnatelj moze odrediti i drugaciji raspored sati ili raspored rada, ako je to potrebno
radi pravovremenog obavljanja posla i nesmetanog odvijanja nastavnog procesa.

(4) U slucaju postupanja suprotnog ovim ¢lancima, zaposlenik ¢ini povrede radnih duznosti

i snosi posljedice u skladu sa zakonskim aktima.

Clanak 33.

(1) Skola je zbog sigurnosti i odrZavanja reda obvezna organizirati dnevno dezurstvo, a u
izvriavanje ove obveze ukljudeni su svi &lanovi Razrednog vijeéa. Clan Razrednog
vijeca koji ima odredene zdravstvene probleme koji utjecu na korektno izvrSavanje ove

radne obaveze moze biti osloboden dezurstva uz prikladnu medicinsku dokumentaciju.

(2) Raspored dezurstva (dan, mjesto i vrijeme) ¢lanova Razrednog vijeca odreduje satnicar
u dogovoru s ravnateljem Skole. U cilju Sto bolje organizacije rada Skole (cjeloviti
raspored, organizacija zamjena, izrada rasporeda dezurstva i dr.) ¢lanovi Razrednog
vije¢a duzni su u zakazanom roku predati satniCaru ili ravnatelju raspored odvijanja
izvannastavnih aktivnosti, dopunske i dodatne nastave, raspored individualnih razgovora
s roditeljima 1 sl. Tijekom prvih dana nastave ili odsustva ucitelja vrijedit ¢e privremeni
raspored dezurstva. Na vidljivo mjesto u zbornici stavlja se raspored dnevnih obveza
¢lanova Razrednog vijeca (posebno raspored dnevnog dezurstva, a posebno raspored sati
s ostalim zaduzenjima). U rasporedu dezurstva ucitelja vidljivo je mjesto na kojem

ucitelj dezura, kao 1 glavni dezurni koji ima obvezu nadgledati deZurstvo.

(3) DuzZnosti i prava dezurnih ucitelja su:
e dolaze u skolu 20 minuta prije pocetka nastave, a napustaju dezurstvo 10 minuta nakon
zavrSetka nastave,
e odobravaju u¢enicima ulazak u Skolsku zgradu i nadziru izlazak iz nje,
- brinu o redu i disciplini za vrijeme odmora,

e kontroliraju dezurstvo dezurnih ucenika i potpisuje listu dezurstva,
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¢ uslucaju odsutnosti ravnatelja, tajnika i stru¢ne sluzbe Skole, ako dode do potrebe za
lije¢ni¢kom intervencijom organiziraju pruzanje prve pomoci, zovu hitnu pomo¢ i
obavjesStavaju roditelje/skrbnike ucenika,

e uslucaju odsutnosti satnicara, ravnatelja i stru¢ne sluzbe skole glavni dezurni ucitel;
organizira zamjene za ucitelja koji nedostaje,

e prati vladanje ucenika za vrijeme jela u blagovaonici i ostalim dijelovima Skole,
- odgovaraju za cjelokupni red u Skoli za vrijeme njihova deZurstva,

¢ uslucaju incidenta, duzan je napisati izvjes¢e zajedno s uciteljem koji je bio dezuran na
lokaciji gdje se incident dogodio

e obavlja ostale aktivnosti koje su usmjerene na sigurnost uc¢enika i nesmetano odvijanje

rada Skole

(4) U slucaju opravdanog nedolaska na posao ucitelja koji je odredenog dana dezuran, njegovu

ulogu preuzima ucitelj koji dezura na hodniku prema dvorani.

(5) Dezurni ucitelj duzan je s punom odgovornoséu obavljati povjerenu duznost i brinuti se o
izvrsavanju odredbi ovog Kuénog reda. U suprotnom preuzima odgovornost za nastale

posljedice 1 ¢ini povrede radnih obveza.

Clanak 34.
e ZaduZenja uditelja i razrednika su:
° planiranje rada ucitelja i razrednika
. upoznavanje ucenika i prac¢enje njihovog psihofizickog i socijalnog razvoja
° briga 0 usvajanju znanja, vjestina i navika
° izbor i primjena pedagoskih mjera
° suradnja s razrednim vije¢em
° suradnja s ostalim odgojno-obrazovnim ¢initeljima u $koli i izvan nje
° rad i suradnja s roditeljima, stru¢énom sluzbom, lokalnom zajednicom i dr.
. ostali poslovi predvideni zakonskim aktima
Clanak 35.

Zaduzenja ucitelja tjelesne 1 zdravstvene kulture:
o docekuje ucenike pred dvoranom za TZK
o upucuje ucenike u svlacionice i kontrolira urednost uc¢enickih stvari i pribora
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o prati odrZavanje higijene i urednosti u¢enika pri zavrsetku sata
o vodi ucenike na Skolsko igraliste kroz drugi pomoc¢ni izlaz iz dvorane ukoliko se
nastava odvija vani

. ostali poslovi predvideni opisom radnog mjesta

Clanak 36.

Za vrijeme nastave ucitelj ne smije bez nadzora ostaviti u¢enike u Skolskoj dvorani i

svlac¢ionicama.

VI. RADNO VRIJEME
Clanak 37.

Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 22,00 sata.

Clanak 38.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin

evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 39.

Raspored radnog vremena ravnatelja, struéne sluzbe, racunovodstva i tajnika u svezi s

prijemom stranaka obvezno se isti¢e na ulaznim vratima ureda.

Rad knjiZnice i ¢itaonice

Skolska knjiznica radi prema rasporedu rada koji je izvjesen na vratima knjiZnice.

Rad struéne sluzbe Skole

Skolski pedagog i defektolog rade prema rasporedu rada, i to prije podne od 8,00 do 14,00 ili
poslije podne od 13,00 do 19,00 sati. Radno vrijeme ravnatelja je od 8,00 do 16,00 prije podne i
od 11,00 do 19 sati poslijepodne. Ravnatelj prima roditelje/skrbnike utorkom od 16,00 do 18,00
sati, a ostalim danima prema prethodnom dogovoru.
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Rad tajnistva

Tajnistvo radi od 7,30 do 15,30 sati.

TEHNICKO OSOBLJE
Clanak 40.

Prije pocetka nastave prostorije u zgradi moraju biti o¢is¢ene i prozracene, a zimi zagrijane kako

bi se nastava mogla nesmetano odvijati.

Clanak 41.

Brigu o odrzavanju Cistoce, provjetravanju i zagrijavanju prostorija vode spremacice, domar

i tajnik svatko u svom djelokrugu rada.

Clanak 42.

(1) Raspored rada i raspored dezurstva tehni¢kog i pomo¢nog osoblja izraduje tajnik Skole.

(2) Primjerak rasporeda deZurstva treba bit izvjeSen na porti.

Clanak 43.

(1) Radno vrijeme spremacica je od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno od 13,00 do
21,00 sat u poslijepodnevnoj smjeni, a domara od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj smjeni, od
14,00 do 22,00 sata u poslijepodnevnoj smjeni.

(2) Kuharice rade od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj smjeni i od 11,00 do 19,00 sati u

poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 44.
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Tehnicko osoblje je duzno o svojim izostancima i zakasSnjenjima obavijestiti tajnicu ili

ravnatelja, a izostanke su duzni opravdati lijeCnickom potvrdom. Izostanke za obavljanje

neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.

Clanak 45.

DuZnosti spremacica Su:

VII.

odrZzavanje reda i ¢istoce u prostorijama za Cije su ¢iS¢enje zaduzene

ne dopustaju ulazak u zgradu nezaposlenim osobama, odnosno ulazak za vrijeme
trajanja nastave

Guvaju $kolsku imovinu i svako ostecenje prijavljuju tajniku Skole

prema rasporedu dezurstva dezuraju na ulazu u Skolsku zgradu

vode evidenciju ulazaka u Skolsku zgradu

za vrijeme odmora dezZuraju u hodnicima u blizini sanitarnih ¢vorova kako bi se

odrzavao red i sprijecile eventualne Stete.

Clanak 46.
U sluc¢aju nepridrzavanja gore navedenog, preuzimaju odgovornost za nastale

posljedice i ¢ini povrede radnih obveza.

PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 47.

Djelatnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 48.

Uz dezurne &lanove Razrednog vijeéa tijekom radnog dana dezura i tehni¢ko osoblje Skole

prema rasporedu (domari i spremacice). U holu Skole deZura spremacica od 07.30 /13.30 do
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12.30/20.00 sati. Na isti nadin dezura i spremacica u dijelu Skole gdje se odrZava razredna

nastava.

Clanak 49.

Tehnicko osoblje je duzno:

e zakljucavati vrata, odnosno kontrolirati ulazak i izlazak roditelja/skrbnika i drugih
posjetitelja u zgradu Skole,

e suradivati s dezurnim ucenicima i uéiteljima - uputiti dezurnog ucenika ili ucitelja da
posjetitelje odvede u odgovarajuée prostorije, odnosno odredenim djelatnicima Skole s
kojima te osobe Zele razgovarati,

e paziti na red na hodnicima i u pomoénim prostorijama Skole tijekom dana, a osobito
tijekom odvijanja nastave.

e obavljati ostale aktivnosti koje su usmjerene na sigurnost uc¢enika i nesmetano odvijanje
rada Skole

Clanak 50.

(1) Dezurna osoba vodi knjigu dezurstva.

(2) U knjigu dezurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

Clanak 51.

Na oglasnoj plo¢i zbornice moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje te Protokol o postupanju u sluc¢ajevima

nasilja medu uc€enicima.

Clanak 52.

U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke pripadnosti ili boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,

imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZzaja, bracnog
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ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog

identiteta, izraZzavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 53.

(1) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i

drugog neprimjerenog ponasanja.

(2) Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 1. ovoga ¢lanka nastavi s neprimjerenim

ponasanjem, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

(3) Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, treba Se za pomo¢ obratiti

najblizoj policijskoj postaji.
Clanak 54.

(1)  Svi zaposlenici Skole duzni su drzati se Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu
djecom i mladima: odmah zaustaviti nasilno ponaSanje, dogovoriti posljedice (restitucija ili
pedagoSke mjere kod ponovljenog ponaSanja) za dijete koje se ponaSalo nasilno, razgovarati s

promatrac¢ima, poduprijeti zlostavljano dijete i popuniti Protokol pracenja.

(2) O dogadaju treba obavijestiti razrednika, stru¢nu sluzbu, ravnatelja i roditelje/skrbnike.

VIll. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 55.

Zaposlenici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole prema

nacelu dobroga gospodara.

Clanak 56.

(1) Zaposlenici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na

raspolaganje.
(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi kvar

zaposlenici i ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili domaru.
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Clanak 57.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti

prozore, iskljuciti elektricne aparate (racunala, projektore 1 dr.) i zakljucati radne prostorije.

Clanak 58.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u

knjiznici ili dobivene na koriStenje pravodobno vratiti neostecene.

Clanak 59.

(1) Kod napustanja Skolskog prostora zaposlenici i u¢enici trebaju ponijeti svoje stvari.

(2) Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova

boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 60.

Zaposlenici, ugenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju uéine na imovini Skole prema

Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 61.

Za krSenje odredbi Pravilnika o kuénom redu Osnovne $kole Bukovac primjenjivat ¢e se

odredbe vazecih zakonskih i podzakonskih akata.
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IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 62.

DonoSenjem i stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti
Pravilnik o ku¢nom redu KLASA: 003-05/10-01-06; URBROJ: 251-148/10-01 od 02.11. 2010.
godine; Izmjene i dopune Pravilnika o ku¢nom redu KLASA: 003-05/12-01-5; URBROJ:251-
148/12-01 od 20.9.2012. godine; Izmjene i dopune Pravilnika o kuénom redu KLLASA:003-
05/15-01-2; URBROJ:251-148/15-01 od 5.3.2015. godine.

Clanak 63.

Ovaj Pravilnik o kuénom redu donijet je 29. 09.2015. godine, objavljen je na oglasnoj
plo¢i Skole 01.10.2015. godine, a stupio je na snagu 09.10.2015. godine.

KLASA: 003-05/15-01-5
URBROJ: 251-148/15-01
U Zagrebu, 29. rujna 2015. godine

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA RAVNATELJICA SKOLE:

Dubravka Skenderovi¢-Kelec, prof. Mirjana Boras, mag.prim.educ.
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