
Natemelju6lankal0.stavkal,Zakonaoknji2nicamaiknji2nidnojdjelatnosti
(Narodne novine oroiiiiig, gal19 i.ltqtizi, ila1ka.1B. stavka 2. i6lanka 28 Standarda za

Skolske knliZnice lruJroJne novine oroi al-t,zi i dlanka .29 Statuta Osnovne Skole Bukovac

Sf.of.fl od5or na28. sjednici odrZanoj 5122A23' donio je:

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

PravilnikomoraduSkoiskeknjiznice(udaljnjemtekstu:Pravilnik)uredulesezada6ai
djetatnost Skolske rniilice prava korisni(u, nifln kori5tenja knji2nicne grade i usluga

postupak u stucaju ";i;?;;; 
;;;i"rj; it, grui1., oosu!_e1e knjiznicne srade, radno vrileme

Skolske knji2nice i ortuio u vezl s riOo,n"Skolske knji2nice * Osnovnoj Skoli Bukovac (u

daljnjem tekstu: Skolska ustanova)'

e lanak 2.

Skoiska knji2nica osigurava ispunlavanie odgojno-obrazovnih' inlorrnaciiskih' sti'trcnih

i Kulturrrih potreba korisnika te je inforrnaciisko n',*ii1it o, ko ,urrikacijsko i kultLrrno sreci*le

::,lolske ustanove.

PRAVILNIK
O RADU STOISrcE KNJIZNICE

e lanak 3.

ovoga Pravilnika oijnose se na ucerrike'

SkolIke ustanove te clruge osobe kqe
uciteljt: strudne suradnike
boravc u Prostoru Skolske(1) Odredbe

ostale zaPoslenike
krrli2nice 

, o primjeni odredbi ovoga pravrlnika skrbe ravnatcli i strucni suradnik - knjiznicar'

e lanak 4'

lzrazi koii se u ovom Pravilniku totiite, a irnaju ro<jno znacenje' odnose se jednako

na muSki i 2enski sPol.

II. ZADACE I DJELATNOST SXOI-SXE KNJIZNICE

Clanak 5.

(1) Zadaea Skolske knjiZnice kao informacijskog medijskog' komunikaciiskog i

kulturnog sredista 5kolske ustanove 1e Oa organiziranint zbirkama knji2nidne grade u

analognim i digitatnim 
-otti"irn, tu jslugama-i radom osigura ispunjavanje odgoino-

ocrazovnih. informacijskih, strucnih i kulturnih potreba korisnika

(2) Djelatno.t ifroluf.e knji2nice ostvarule se rnedusol)no povezaninr djelatnostima:

' odgojno-obrazovnom
' stru6no-knji2nidnom

' kulturnom iiavnom 
3 !-r lllT,irt)r']) ni: Lrlur i:,rzrei-ii:ir,

(3) !lrrlil;rc1no ii;'rik'l ':l ' ijl';rnrjarda :::r i:xciiF'i' kt'tllzt::'': ' I

.]ll;i:,. ::ht,)l:i.ii:: ii,liizi]i,:]il 1r: tipa T 5 (broj razrednill odjela - viie od 20 razrednih odjela)'



" elanak 6'

(1) progranr rarja Skolske kniiznice sastavnije <lio Skolskrjg kurikuluma igodisnieg plana

i programa rada Skolske ustanove'

(2)PripremanSe,planiranjeiprogramiranleradaSkolskeknji2niceobuhvaca:

- izradu godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiznice i pisanje godisnjeg izvjesCIa o

radu

- rad na uskladivanju s godisnjim planom rada Skolske ustanove i ukljucivanju Skolske

li;rji2nice u Skolski kL,rrikulurt

- 1:riprerranje za provedbLr odgojno-obralzovrle

e lanak 7'

odgojno-ob razovna djelatnost skorsxe knji2nice obuhvaca rad s udenicima' rad s

uditeljima, strucnim suradniiima, 1.rrrut"Ium i 
'roditeljima te planiranje i programiranie

od gojno-obrazovnoga rada "

elanak B.

Rad s udenicima odnosi se na:

-stvaranjeintelektualrrih,materijalnihidrugihuvletazaucenje
- promicanje i sudjelovanje u unapredivatrju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

- poudavanje i razvoj kliudnih kompetencija

* poticanje kritiikog miSljenia i rje6avanja problema

- osiguravanie prisiupa knji2ni6nim.zbirkama i pru2anjerr usiuga kao pomoc udenicima u

uienju ie"poucavanje aa samostalno i cieloZivotno udenje

- organi2aciju nastavnih sati u kniiZnici i izvan nje

- razvijanje svijesti o vrijednostima zavieajne i nacionalne kulture, posebno jezika'

umjetnosti i znanosti ^-1: ..* ^-^.
*poticanjeodgojazademokracijuirazvijanjesvijestiomultikulturalnostiuzorganlzacuu

zbirki i razlicite Projekte
'- drugi odgojno-obrazovni rad s u0enicima'

e lanak 9.

Radsuciteljima,struinimsuradnicimairavnateljemobuhvaca:

- rad na pripremi i provedbi nastavnih saii i radionlca te pripremu i sudjelovanje u

istraZivadkoj nastavi
* timski rad na PriPremi i Provedbi Skolskih, clr2avnih i medunarodnih projekata i

ui oLJi.i.ittti.t u siiiadu i; kL:rii<1.':ltilrtort

.',ulgarrizacilu r proveclbtt strucnog usavt*av;lni:: ocigalir'''-oi:ra"l-ovn h zaposi'jilil''at i'l

crrlern upucivanja " 
x"rlti*rl* pourJrrir-., /nformacijs'kih tzvora iucinkoviiu ttp.rabu rrovrlr

t,:Lnclogija u e-ucenju i e-P:oducavanju

- rad na urnapredenju racla Skolske knji2nice

-- sr-iraclnju sa strucnim vijecima u $kolskoj ustarrovi

* rnentclrski rad s pripravniclma u tijeku staZirania

- crugu suradniu s uditeljima, strucnirn suraclnir;inra rravnatelietl te struinim slu2baila

r;r','a rr :;l'i oisl'ie i istancve

knjiZni6ne i kulturno-javne djelatnosti



" elanak 10.

stru6na knjizni6na djelalnost Skolske knjiznice podrazumijeva:

* izgradnju i upravljanje fondom, 5to ukljucuje zastitu knjiZniene grade, otpis i reviziju te

izradu godisnjih Planova nabave

- obradu knji2nldne grade u racunalno citljivim kataloZnim fornratima i preuzimanje

zapisa iz dostupnih normativnih i lribliografskih baza

_- osiguravanje dostupnosti i kr:riitenja knjiZnicne grade i izvora informacija na razliditim

rrredilima
*izradu informacijsklh pomagala; prikazi knjiga, tematski popisi i sl.

- utvrdivanje i pracenje potreba korisnika

- razvijanje navike posjecivanja knji2nice

- organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiZnice, upucivanjem

u nadin i"metode rada na istraiivackim zadacima uz upotreblr izvora informacija na razlidittm

medijima
* rad s korisnicima; cirkulacija grade, preporuke za iitanje, pomoc u pronalaZenlu izvora

informaciia
* poticanje citanja i razvoj ditateljske kultqre

- poudavanje informacijske i medijske pismenosti

- prikupljanie i unos statisti|kih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronidkog

prikupijanja statlstidXitr podataka o poslovanju knjiZnica koji se vodi u Nacionalnoj i

sveuciliSnoj knjiZnici u Zagrebu

- suradnju u izgradnji knjiinicnog sustava

- suradnju s nadle2nom Zupanijskom maticnoni razvojnom sluibonr i maticnom sluibom

za Skolske t<n.1izrrice u Nacionalnoj i sveudilisnoj knjiznici u Zagrebu

- uredivanje mreZnog mjesta Skolske knji/nice u sklopu mreZne stranice Skolske

ustanove
* organizaciju

- sudjelovanje
repozitorija

* kvantitativno i kvalitativno

- druge strucne Poslove.

samovrednovanje stru0nog rada Skolske knliZnice

e lanak 1{.
(1) Kulturna ijavna djelatnost Skolske knjiznice odnosi se na:

* organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja; knjizevne i filmske tribine

- filmske i videoprojekcije, izloZbe, kazali5ne predstave, glazbene i plesne izvedbe i

drugo uz uvalavanje autorskih prava

* poticanje integracije kulturnih ijavnih djelainosti s nastavom raziiditih odgojno-

oorazovnih Podru6la

- promicanje op6eljudskih vrijednos/i uskla<livanje druitveno-humanistickih vrednota s

ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje ur izgradnji kultr-rrnog ozratia Skolske ustanove

- suradnju s kulturnim institucijama, naroclnim i drugim knjiZnicama, arhivima, muzejima,

kazaliitima i drugim ustanovama [oje organiziraju ;ad s djeconi i mlade2i u slclboclno

vi"ijeme
*suradnjusastrukovnimudrugamaisrodniminstitucijama,
(2) $kolska knji2nica kontinuirano radi na promidZbi knjiZnice s ciliem inforrniranja

korisnika te strucne i iire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoi ulozi u

Skolskoj ustanovi i zajednici.

nastavnoga gradiva za e-udenje i otvorene obrazovne sadr2aje

u izgradnji Skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog
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elanak 12.

ul skolskoj krrli2nici osrgurav;r se knji2nicna grarla koja z:i.]r.;voliava ':bta;:i:vr:e:'
ir;icrr;3cijske. kullurrre, strucrre iosoi:ne potrebe kcrisnika i)ii cionr:serllu slr.ler rrir-:a t-i,r

n:,illrlr.rLr kitjiinicne gracle Skolski knjiZniiar sr:radltje s odgoji:o'obrazovnim zaposlenicirrti,

0larrak 13.

KnjiZnicni foncj kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade i reclovitirrt

iziucivanjenr u skladu s pravilnikom kojim je propisarra zaStrt;: krrjiZiiicne, gr;ldc revizija i

,.:.pis

Clanak 14.
(1) Knji2nidnu gradu cine:

- knjige r serijske publikacile u analognom i digitalnom obliku

- neknjiZna grada; zvudna, vizualna

- elektronidka grada na prijenosnim medijima

- vi5evrsna grada
*didakticke igracke i dru5tvene igre

- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima

(2) Skolska knji2nica osigurava i pristup online informacijskim izvorima.

(3) Obrada knji2nicne grade provodise u skladu sa Standardomza Skolske knjiZnice, a

Skolska knjiZnica treba imatijavno dostupan knjiZnicni katalog na mre2i (OPAC) na mre2noj

stranici Skolske ustanove.

Clanak 15.

(1)SadrZaj knji2nidnog fonda ovisi o Skolskom kurikulumu inastavnom planu i

piograrnu rada Skolske ustanove.
(2) Knji2nicni fond je .ledinstven i organiziran u zbirke. a sadr2i:

- obaveznu lektiiu i knli/evne tekstove za potrebe izvodenja nastave iz predrneta

Hrvatski jezik u broju primjeraka koja poKriva potrcbe najveceg razrednog od.lela

- referentnu zbirku: enciklopedlje, rjednike, leksikorre, atlase i sl.

- strudnu literaturu za sva nastavna poclrucja u sklardu s programom rada Skolske

ustanove
- literaturu iz podrudja pedagogije, rnetodixe, psihok:gije, knjZrricarstva

inforrnacijski h znanosti
- literaturu na stranim jezicima
- gradu namijenjenu poticanju citanja i citanja za osobne potrebe i razonodu.

- serijske publikacije za djecu i mladeZ i dr'
(3) Struktura iopseg knji2nicnog fonda odreduju se u skladu sa Standardomza

SKolske knjiZnice i drugim propisima i pravilima.

IV. STRUCNI SURADNIK SKOLSKI KNJIZNIEAR

elarrak 16.

(1) Struini sr-rra<lnik knji2nidar obavlja strucne poslove u Skolsko; knjZnici

(2i ZapoSljavanje i norma rada Skolskog knji2nicara obavliaju se u skladu s propisitna

kolima je propisana djetatnost osnovno5kolskog i srednjoSkolskog odgola i obrazovanja' i:j Strucni suiarlnik knjiznicar obavlja strudne knjiZnidarske posiove i odgojno-

oorarorni rad s ucenicima, obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, strucno



usavrsavanje, planlranje, programiranje i pripremanje zarad s udenicirna, suradnju s drugim

odgojno-obiazovnim riOnicirL, drr.rgirn knjiZnicama i ustanovama te profesronalnim

udruZenjima.

elanak 17'
(1)Strucni suradnik knji2nidar ima pravo iobvezu trajno se profesionalno razvijati i

u savrSavati.
(2) Usavr5avanje iz stavka 1 . ovoga ilanka je organizirano strudno usavrSavanje i

rndiviclualno strudno usavrSavanje.

V. KORISTENJE KNJIZNIENE GRAEE I USLUGA, RADNO VRIJEME I POSTUPAK

u slucniilcisietiru.tn, ullrsrer'uA rLr cuBtrKA posuDENE KNJIZNICNE GRAEE

elanak 18.

(1)pravo koriStenja usluga Skolske knji2nice imaju svi ucenici, ucitelji, :tr':cni sur-arrJrrii,, i

i; :i l.a i; zri poslen ici skolsllc-: i tsj-ailove

(2) Koristenje usluga i programa Skolske knjiZnice su besplatni.

i:i Xorisnicima Sliolske flnliZnice mo2e se izilati dlanska iskaznica kola se korlsti pri

posuclbi i vracanju knjiZnicne grade.' (4) O promjeni oiobnih p6Ortut u koli su vezani uz podatke u clan:;koj iskaznici korisntci

su du2ni pravodobno izvijestiti strucnog suradnika knjiZnicara.

elanak 19.

(l) Ako ucenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duZan provjeriti je li

ucenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu'
(2) Ako uditelju, itiuenom suradniku ilt drugom zaposleniki.r Skolske ustanove prestaje

radni odnos, du2an je vratiti u Skolsku knjiZnicu svu posudenu knjiZnicnu gradu.

elanak 20.

(1)U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti korisnici idruge osobe u skladu s

dlankom '1 1" ovoga Pravilnika.
(2) Korisnlci u Skolsku knji2nicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje cijom se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
(3) r-l prcii;tor'ir sil(:i;ki: knlizrtico tftozLr -"e ot ,,:tniz.-iraii i:riiivi{iLi:.ilr:r rad:; ili:i:t'li,:iti',

l.' :ii'.;lsxii tt i'itlr IKlrIL.tt l'ri:t i i.

(4) AkO SC proSi.Ur kr,ji7,Ii:r, ir-rtls1i l';,.,,,: ir l,', iirosli :: ;'lrilt)'l r;i-ii ltllliii:,rl hi'rli,:,,,t

e lhnak 21.

('1) U prostoru Skolske knji2nice mora biti red i mir'
(2i Korisnika koji naruSava red i mir strucni suradnik knjiZni6ar je ovlaSten udaljiti iz

prostora Skolske knjiZnice.

ehnak22.
(1) KnjiZni6nu gradu korisnicima posuduje strudni suradnik knjiznidar.

U Skolskoj knji2nici odjednom se mogu posuditi najvi$e 3 knjige na rok od 21 dan'

U vrijeme'zimskih iproljetnih praznikl udenika rokod 21 dan se moZe produljiti.
(2)
(J)



(4) Za vrijeme ljetnih praznika knji2ni6na grada se ne posuduje jer se provodi revizija

fonda.

e lanak 23.

(1) Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, 4ednici, leksikoni, atlasi i knjiZni6na

grada vece vrijednosti ne mogu se posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice, nego se njima

[oristi u prostoru Skolske knji2nice i za vrijeme radnog vremena Skolske knjiZnice'

(2) lznimno, grada iz stavka 1. ovoga dlanka moZe se posuditi ucitelju ili strudnom

suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikorn knjiZnicarom.

Clanak 24.

Uditelju ili strucnom suradniku posuduju se Knlige o0nosno druga knji2ni6na grada za

p.rtrebe odgo.lno-obrazovnog procesa te u osobne svrhe, a vrijeme posudbe odreduje strudni

suradnik knji2nidar.

Clanak 25.

(1) Skolska knji2nica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do

petka.
(2) Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istice na ulaznim vratinra Skolske

knji2nice i na mre/noj stranici Skolske ustanove te je iskazano u GodiSnjem planu i programu

rada Skole.

(3) lznirnno je Skolska knjiZnica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili

u vrijeme'pedago5ko-animatorsklh aktivnosti o 6cmu se korisnici pravodobno izvje5cuju'
' (4i OstJti Oio radnog vremena strueni suradnik knji2nicar obavlja strudno-kniiZnicne

poslove strucnog usavr5aianja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge

pcslove.

Clanak 26.

(1) U sludaju promjene radnog vremena Skolskc knji2nice korisnici trebaiu biti

ooavije5teni u pravilu najmanje tri dana ranije'
(2) Obavijest iz stavt a '1. ovoga dlanka stavlja se na ulazrta vrata Skolske knjiznice t

nrreZnu stranicu Skolske ustanove

(.1) U st<ladu s propisirna kojirna l" ,,"",],ili\1!,onrosobnih porlatiiira slrolske i<rtliirit.:e

1:,.iku1;i1a1u i obratlu;u r:scbire potiatke clanova i korisnika'

(2)Za*tita osobrrih potlataka provodi se ir sklacu s opcirn:-1kto;n Skolske ilstartotro r-:

kl.leiriLrje uredena svrha njihova prikupljanja, kaiegorije podaiaka koji se oi:raCuju' iokrjvi

prirun* podataka. tl<o irlai lrristirp osobnrm pod;rcitrtat, tko sir 1;rirrratelji l:ociaiaka ie iillc si''

iL;iIi' rzstite i na koji ni-:citl provode

Clanak 28.

(.1) Korisnici su posudenu knjiZhiinu gradu du2ni pravodobno vratiti te cuvati od

svakog 
'o5tecenla. 

ne smilu trgati pojedine ltstove, potcrtav::ti dijelove knjlge, izrezivali slike i

sricnr:

(2) Ako se utvrdi da je korisnik oStetio knjigu za vrijr,'rne posu<jbe na nacirt da vi6e nije

za uporabu ili je kn.ligu izguoio, du2an je kupiti istu knjigu r.r zarluenu za oStecenu odtrosno

izgubljenu knjigu, a u"stueilu da kniigu ne moZe nabaviti, duZan ie kupiti drugu knjigu u visini

cilene o5tecene odnosno izgubljene knjige'

(3) Ako ucenik pravodobno ne vrati posudenu knji2nidnu gradu, strudni suradnik

knjiZnicar o tome obavjeitava razrednika, a on udenika i/ili roditeljalskrbnika.



(a) Ako ucitelj, strucni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustanove pravodobno ne

vrati posudenu t<nji2ni6nu gradu, strucni suradnik knjiZnicar ga obavje5tava o tome, a ako ju

ni tada ne vrati obav.le6tava ravnatelja.

e lanak 29.
(1) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju sc odredbe Zakona o obveznim

odnosima.
(2) Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske

knji2nice.

VI. PROSTOR I OPREMA SKOLSKE KNJZNICE

e lanak 30.
prostor i velicina Skolske knjiZnice, funkcionalne r;jeline, higijensko-tehnicki uvjeti,

knji2nicni nanrjestaj, tehnidke karakteristike knji2nidnih polica, tehnidka i racunalnz: oprerna

oJreduju ru, piouod" i realiziraju u skladu sa Standardorn z?t Skolske knjiZnice.

VII. STRUENI NADZOR

e lanak 31.
(1)Strucni nadzor nad radom skolske knjiZnice obavlja Zupanijska maticna razvojna

knjiinica.
(2) 2upanijska mati6na razvojna knjiZnica pruZa strudno-savjetodavnu pornoc u

knjiZnidnom poslovanju.

VIII. ZASTITA, REVIZIJA IOTPIS KNJIZNIENE GRADE

Clanak 32.
(1) U Skolskoj knji2nici obvezno je osigurati zaStitu grade od svakog Stetnog

provoditi mjere zaStite.
(2) irostupak preventivne i kurativne te administrativrre za5tite kao i prijenos

rledrje za propisanu. inventariziranu ikatalogiziranu knji2nicrlu gradu provodi se u

pravilnikom kojim je propisarra zaStita, revizija i otpis knji2nicne grade.

(3) Obvezna je identifikacija knjiZnidne gradc

utjecaja i

na druge
sklad u s

e lanak 33.

Obvezno je csigurati za5titu knjiZnidne grade pravilnirn smje5tajem i ispravnirn

postupanjem u Skolskoj knjiZnici i izvan nje.

e tinax s+.
(1)Digitalna grada; izvorna idigitalizirana, duva se u primjerenim uvjetima iStiti od

neovla5ieno{pristupL, raspacavanja, brisanja, mijenjanja ili gubitka informacija u skladu s

va2eclm standardima i dobroj praksi upravljanja iza5titi informacijskih sustava.

(2) pohrana, duvanje za5tita i trajna pohrana digitalne grade provodi se u skladu sa

strudninr i tehni6kim normama, preporukama i uputarma Hrvatske digitalne knjiZnice te

propisanirn obvezama



elanak 35'

Zastita knjizni6ne grade u kriznim *;"ii*u provodi se prema planu preventivnih i

r nterventn i h -iur ̂  
ru".isii; ;;r;" u kriznim uvjetima koj i donosi ravnateli'

e lanak 36'

Revizija i otpis knjiZnidne grade pt*oJi se kao redovita; sveobuhvatna ili djelomicna

iiili izvanredna u skladu s pravilnikom fo1'o, l" ftupitana za.tita' revizija i otpis knji2nicne

gi"ade.

IX^ PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

e lanak 37"

(1)SodredbamaovogaPravtlnikatrebajr-rbitiupoznatisvikorisnici,
(2) Jedan primjerak ovoga pravitnira istat nut je na vidljivom i dostupnom mlestu u

5l<olskoj knji2nici.

elanak 38.

(1)Ovaj pravilnik stupa na.nugu;un nakon dana objave na oglasnoj plo6i Skolske

ustanove, 
U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj pravirnik objavriuje se na

nrreZnim stranicama Skolske ustanove
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Zagreb, 6.12:2023. godine

ovaj pravilnik donesen je s.12.2023. godine, objavljen je na oglasnoj ploci Skolske

ustanove 6.12.2023' godine, a siupio je na snagu 7 12'2023 godine'

Ac ur' \

t'lavnatelj:

dr.sc. Mirlana [Joras


