
Sror,sxa pRAvILA KoJA REGULIRAJU oDNosE MEDU

UCENICIMA

1r; Znlnvro:

. uvaZavatijedni druge

. podrZavatijednidruge

. pomagati udenicirna kojima je pomod potrebna

. suradnju bez svade i ogovaranja

. razgovaratibez omalovaZavanja, vrijedanja i psovanja

. jednakost bez obzira na spol, sposobnosti i materijalni status

. pozvati u igru i dru5tvo osamljene udenike

. ukazati osobi koja se nasilno ponasa da ne prihva6amo takvo ponasanje

. za5tititi udenike koji su slabiji

. odrastati bez verbalnog i fizidkog nasilja

. da svatko bude vrijedan

. pona5ati se razumno i po5teno, iskazuju6i brigu za druge i poStovanje

kolegama, uditeljima i drugom Skolskom osoblju i posjetiteljima.

(2) NE zUUvrO:

, nazivati druge pogrdnim imenima, rugati se ipsovati

. ismijavati i podcjenjivati drttge uderrike

. Siriti laZi i glasine o drugima

' tu6i se, gurati, gadati, bacati ili skrivati stvari, pljuvati

. otimati i uniStavatitude stvari, klupe, zidove, okoli5



. iskljudivatiiz igre udenike kojinam se ne svidaju

. podrZavati nasilna ponaSanja

. neprijateljstvo, bijes i srdZbu

(3) VRTJEDNOSTT KOJE NJEGUJBMO U SXOlr:

. razumijevanje

. suosje6anje i prihva6anje

. uvaZavanje tudeg mi5ljenja, umijede slu5anja

. zajedni5tvo i druZenje

. iskrenost i povjerenje
\,,. pristojno pona5anje

. poStovanje

. sigurnost svih

. ravnopravnost

. dobrota, strpljivost

. uvalavanjerazliditosti

. miroljubivost

(4) POSLJEDICE rnsEN.r,q. Sror,sxfir PRAVILA:

' isprika

. priznati laganje

. biti uz deZurnog uditelja za vrijeme odmora

. pomagati deZurnom uditelju

. ako je Steta materijalna, nadoknaditije od dZeparca

. posprerniti udionicu i Skolski prostor



. biti redar umjesto redara po rasporedu

napisati pismo isprike

pratnja roditelja na izletu ili izvanudionidkoj nastavi u sludaju udestalog

kr5enja pravila

praienje pona5anja udenika koji se ne pridrZava Skolskih pravila; udenika

ie pratiti razrednik, roditelji/skrbnici i strudna sluZba

restitucija kroz dru5tveno koristan rad (npr. pomo6 u blagovaonici nakon

odmora u suprotnoj smjeni, pomoi prilikom ureclenja Skole, pomo6

uditelju prilikom pripremanja opreme za rad i sl.).
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osNovNA Srola BUKovAC
ZAGREB, Trnac 42

KLASA: 0l 1 -02125 -01 I 01

URBROJ: 25 1 -l 4810 1 -25 -3

Zagreb, 18. oZujka 2025. godine

Na temelju dlanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovno.i i srednjoj

Skoli (,,Narodne novine", broj 87108, 86109, 92110, 105/10, 90lll, 5112, 16112, 86112,

126112,94113,136114,152114,7117,68118,98119,64120,151122i 56123) te dlanka 29, Statuta

Osnovne Skole Bukovac, Skolski odbor Osnovne Skole Bukovac nakon provedene rasprave na

sjednicama Uditeljskog vije6a, Vije6a roditelja i Vije6a udenika dana 18. oZujka 2025. donosi, -,

PRAVILNIK O KUCNOM REDU OS NUTOVAC

I. OPCE ODREDBE

dlanak 1.

Ku6nim redom Osnovne Skole Bukovac u daljnjem tekstu: St<ota; utvrduju se:

. pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne

mjere

' pravila ponaSanja u Skoli, unutarnjem i vanjskorn prostoru

. pravila medusobnih odnosa udenika

. pravila rnedusobnih odnosa Lrdenika i radnika Skole

. radno vrijeme



n

postupanje prema imovini

deZurstva uditelja i udenika

prava i duZnosti roditelja/skrbnika udenika Skole

odluke o krSenju Kudnog reda

druga pitanja 0d vaznosli zarad Skole.

ilanak 2.

Odredbe ovog Kuinog reda odnose se na sve osobe zavijeme njihova boravka u Skolskim

prostorima.

dlanak 3.

(1) S odredbama ovoga Kuinog reda razrednici su duZni upoznati udenike i njihove roditelje

odnosno skrbnike.

(2) Ovaj Kuini red istide se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreZnoj stranici Skole.

ilanak 4.

lzrazi u ovom I(uinom redu navedeni u mu5kom rodu neutralni su i odnose sejednako na

mu5ke i Zenske osobe.n



II. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I

DRUGE SIGT]RNOSNE MJERE

ilanak 5.

Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati

odgovaraju6e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestirna nadleZnog

ministarstva i internim aktima Skole.

ilanak 6.

Mjere sigurnosti iz dlanka 5. ovoga Pravilnika provode se:

. kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokoh-r o korrtroli ulaska i v

izlaska u Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja

kojima su odredene mjere, nadin i izvr5itelji provedbe

. odredivanjem ulazaka i izlazaka udenika tijekom odmora udenika

. obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije

dolaska u Skolu, osim u opravdanim i hitnim sludajevirna kada je mogui

ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovla5tene osobe od strane

ravnatelia

. dono5enjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ie biti definirane

potrebne mjere sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeieg stanja i

analize rizil<a

. kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i udenil<a o mjerama

sigurnosti

. obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija

najmanje dva puta godiSnje

. fonniranje i rad Skolskog sigurnosnog timaza evaluaciju i analizr"r odnosno

predlaganj e pobolj Sanj a rnj era sigurnosti



. suradnjom s osnivadem, policijom, vatrogascima, lijednidkim timovima i

drugirn relevantnim dionicima

. drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom,

propisima, uputama i obavijestima ravnatelia odnosno drugih relevantnih

situacija

dlanak 7.

(l) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s udenicima obavljaju uditelji u

skladu s odlukom o tjednom i godi5njem zadulenju kao ostale poslove koji proizlaze iz

neposrednog odgojno obrazovnog rada.

(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s udenicima odrecluje ravnatelj.

(3) Raspored deZurstava s udenicima uditelja objavljuje se na oglasnoj plodi Skole.

dlanak 8.

Osirn deZurstva iz dlanka 7. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i

tehnidko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nadin, trajanje i raspored

deZurstva.

dlanak 9.

Na oglasnoj plodi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi

policije, vatrogasaca, hitne pomodi iDrZavne uprave zazaltitu i spa5avanje.



III. pRAVILA pONASANJA U Srou, UNUTARNJEM I VANJSKoM PRoSTORU

elanak 10.

Radnici i udenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama

koje borave u Skoli.

elanak 11.

U prostoru Skole zabranjenoje:

. promidZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i

obrazovanja

' puSenje

' pisanje po zidovima i inventaru Skole

. bacanje papira, Lvakadih guma i sl. izvan ko5eva za otpatke

. uno5enje i konzumiranje alkohola, narkotidkih sredstava, psihoaktivnih

tvari i sl.

. uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati polar ili

eksploziju

. no5enje orulja

. uno$enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZi6i, odvijadi, britvice i

sl.) osim potrebnog nastavnog pribora

. igranje igarana sredu i sve vrste karlanja

. uno5enje tiskovina nepoiudnog sadrLaja

. bez odobrenja ravnatelja dovesti udenike druge Skole i druge osobe

. dovodenje Zivotinja u prostorije i okoliS Skole

. nosenje i sluZenje elektronskim napravama koje nisu namjenjene

nastavnim aktivnostima



svi oblici psihidkog i fizidkog nasilja i drugi oblici neprimjerenog

ponaSanja.

Ukoliko udenik irna u Skoli mobitel, uredaj mora biti iskljuden i odloZen u garderobni orniarii

Lrdenil<a, Mobitel se moZe koristiti tijekom sata samo u nastavne svrhe uz prethodnu najavu

prednietnog uditelja. Isto vrijedi i za sluSalice i ostala tehnolo5ka potnagala. U protivnorr se

odLrzirra.jLr ispremaju u tajniStvo, a roditelj ga rnoZe podignuti u tajni5tvr"r ( u rokrt od 8 do 30

dana).

ilanak 12.

(l) U prostorirna Skole zabranjeno je svako neovla5teno audio i/ili video snimanje radnika

Skole, udenika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovogznanja i odobrenja.

(2) Ravnatetju Skote mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moZe

obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga dlanka te roditelja za

udenike.

ilanak 13.

(1) U Stoti je svakome zabranjeno izra1avanje diskriminacije na osnovi rase, etnidke

pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, vjere, politidkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili

socijalnog podrijetla, imovnog stanja, dlanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,

dru5tvenog poloZaja, bradnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,

genctsl<og nasljeda, rodnog identiteta, izralavanla ili spolne orijentacije,

(2) U St<oti ;e zabranjen sval<i oblil< nasilja, izraLavanja nepriiatelistva,

drugog neprimj erenog ponaSanja,

(3) Osobe koje se pona5arrju slrprotno stavcitra 1. i 2. ovoga dlanl<a treba

neprimjerena pona5an-ia i zamoliti ih da napuste prostor SI<ole. U sludajLr da ne

treba pozvati policiju.

(4) Udenicima ko"ji se pona5ajLr suprotno stavcima 1. i 2. ovoga dlanka izridu

mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

upozoriti na

postupe tako

se pedago5ke



ilanak 14.

(1) Udenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike

odgoj no-obrazovnog rada.

(2) Udenik je duaan do6i u Skolu najkasnije pet minuta prije podetka nastave, a napustiti

Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

ilanak 15.

Udenikje duLan:

' I<ulturno se pona5ati za vrijeme boravl<a u Skoli i izvan nje

' uvaLavati i po5tovati drLrgoga te pruZiti porroi ako je potrebno '-

. njegovati humane odnose meclu udenicima, uditeljima i drugirn radnicima

Skole

, odrLavati distima i urednima prostore Skole

. dolaziti uredan u Skolu i prikladno odjeven; nije dopu5teno nositi kapu za

vrijeme nastave, unositi kapute u udionice, nositi iznimno kratke hlade ili

suknje, majice koje otkrivaju trbuli, leda i dekolte, majice s tankirr

naramenicama niti napadno kozmetidko dotjerivanje

. mirno uii u udionicu najmanje pet minuta prije podetka nastave i

pripremiti se za rad

. duvati imovinu koju koristite imovinu drugih udenika i radnike Skole

. po5tovati pravila Skolskog Livotairada

. duvati i oplemenjivati Skolski okoli5

. ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati

sigurnost u razredu ili Skoli

l0



dlanak 16.

(1) Nakon dolaska u Skolu udenici odlaZu odjevne predmete iosobne stvari na mjesto

odredeno za tu namjenu ( garderobne ormari6e). U prostoru Skole duZni su nositi obuiu

riamijenjenu iskljudivo u tu svrhu. U sludaju da udenik nema obuiu namijenjenu za boravak u

Skoli predmetni uditelj noLe traLiti da udenik nazoye roditelja/skrbnika kako bi udeniku

donio obu6u za Skolu.

(2) Na znal<za podetak nastave udenici su obvezni okupiti se pred udionicom te tamo dodekati

predrnetnog uditelja, rnirno u6i u udionice i pripremiti pribor zarad.

(2) Udenici koji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho u6i u udionicu i ispridati se

uditelju. U sludaju neopravdanog ka5njenja na nastavu udenik ne ulazi u prostor Skole i dolazi

na prvi sljededi sat.

Clanak 17.

(1) Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati iSetati po

razredu. Udenik koji Zeli ne5to pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

(2) Udenik kojega je uditelj prozvao, duLan je ustati.

(3) Na nastavi udenik ne smije koristiti laptop, rnobitel i druge slidne uredaje osim ako je to

prethodno odobrio uditelj.

(4) U sludaju namjernog o5teienja ili uniStenja inventara ili prostora Skolske zgrade udenik je

duLan nadoknaditi podinjenu Stetu. Ukoliko se procijenidabi odgojno imalo utjecaja, moguie

je dogovoriti dnrstveno koristan rad u prostorima Skole ( restitucija).

elanak 18.

(l) Svaki izostanak s nastave potrebnoje opravdati razredniku najkasnije u roku od tjedan

dana od povratka udenika na nastavu, Sto 6e udiniti roditelj/skrbnik udenika.

Ako je izostanak uzrokovan bolesiu, treba priloZiti lijednidku ispridnicu.

Ukoliko izostanci nisu pravovremeno opravdani, evidentirat ie se kao neopravdani izostanci.
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Izostanci udenika opravdavaju se pismenim putem i na informativnim sastancima usmeno.

Ukoliko ueenik unaprijed izostaje iz Skole roditelji su pismenim putem duLnitraLiti odobrenje

razrednika zatri (3) dana, ravnatelja do sedam (7) dana, Uditeljsko vijeie do 15 dana.

(2)Udenik mo1e izostati s nastave uz odobrenje uditelja s njegovog sata samo ako je

prethodno obavijeSten roditelj.

(3)Neopravdani izostanci i pripadajuie kazne utjedu na ocjenu izvladanja Sto se evidentira u

svjedodZbi.

Ukoliko se udenik ne pridrZava pravila, uditelj moZe predloZiti odreclenu pedago5ku mjeru

razredniku, Razrednome vije6u ili Uditeljskome vijeiu, koje moZe donijeti odluku o izricanju

pedagoske mjere udeniku. Pedago5ke mjere izridu se u skladu sa vaZeiim zakonskim aktima'

dlanak 19.

(l) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.

(2) Redari obavljaju sljedeie zadatke:

. pripremaju udionicu za nastavu, briSu plodLr i donose prema potrebi

nastavna sredstva i Pomagala

. prijavljuju uditeljima podetkom svakoga nastavnog sata nenazodne udenike

. izvje56uju o nadenim predmetima uditelja, a predmete (knjige, biljeZnice,

olovke, odjeiu, nakit i s[.) odnose nazato odredeno mjesto Lr Skoli

. izvje5iuju predmetnog uditelja o o5teienjirna koja su zatedena po ulasku u

razred

. nakon zavr$etka nastave posljednji napuStaju udionicu uz prethodnu

prov.ieru ispravnosti udionice, o5teienja zidova, klupa, stolica i drugog

inventara, a o uodenim oSteienjima izvje56uju predmetnog Lrditelia.

(3) Udenika koji se ne pridrZava reda, redar j e duLan prijaviti deZurnom uditelju'

ilanak 20.

(l) Udenici imaju pravo na velikiodmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
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(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.

(3) Odmore udenici provode u prostorima Skole. U vrijeme kada nemaju nastavu (slobodan sat

ili izbornu nastavu), ueenici vrijeme provode u Skolskoj knjiZnici ilidrugim prostorima Skole i

pritom ne ometaju nastavni proces.

(4) Skola imaorganiziranu prehranu udenika u Skolskoj blagovaonici, a obroci se pripremaju

u Skolskoj kuhinji. Svi udenici mogu koristiti usluge Skolske kuhinje uz novdanu naknadu

odredenu odlukom osnivada Skole.

Ukoliko Lrdenik Leli otkazati prehranu, treba donijeti suglasnost za otkazivanje jela (uZine,

rudka) koju potpisuje roditelj najkasnije deset dana prije kraja tekuieg mjeseca.

Udenici mogu objedovati samo u blagovaonici. To se odnosi i na udenike koji donose hranu

od kuie.

Prije ulaska u blagovaonicu udenik je duZan oprati ruke. Za vrijeme objeda u blagovaonici

rrora biti red i mir.

Nakon zavr5enog objeda udenik je duLan pribor za jelo odloZiti na odgovarajude mjesto.

IV. PRAVILA MEEUSOBNIH ODNOSA UdNNITA

dlanak 21.

U meilusobnim odnosima udenici:

. trebaju se pona5ati kulturno i prijateljski prema drugim udenicima Skole

. trebaju prulati pomoi i dati primjeren savjet drugim udenicima u skladu

njihovim moguinostima

duZni su omoguditi drugirn udenicima izno5enje svog miSljenja

trebajr"r informirati druge udenike o dogadajirna u Skoti

ne smiju ornetati druge udenike Lr udenju i praieniu nastave

trebaju poStovati spolnu ravnopravnost i druge razliditosti

ne smiju otLrdivati i skrivati tude stvari

13



tlanak22.

Medusobne sporove udenici ne smiju rjeSavati svadom i fizidkim obradunorn, uvredama,

Sirenjem neistina i slidno. U sludaju medusobnog spora udenici su duZni zatraLiti pomoi

razrednika, predmetnog uditelja ili strudnog suradnika.

V. pRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UdENIKA I RADNIKA 5rOr.r

dlanak 23.

(1) Udenici su duZni kulturno se odnositi prema uditeljirna i drugim radnicima Skole te

pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru iizvan njega.

(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole r.rdenicitrebaju dati prednost starijim osobama.

tlanak24.

(l) Udenici smiju samo uz dopu5tenje uditelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured

ravnatelja itajnika.

(2) Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojemu se odrZava nastava, r"rdenik treba

pokucati, azatim tiho uii i priopiiti uditelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog

koje je do5ao, moZe obaviti uz odobrenje uditelja.

ilanak 25.

Uditelj ne smije zavrijeme nastave udenika poslati izvan udionice u svrhu kaZrrjavanja osim u

situacijama kada udenika upuiuje na razgovor strudnoj sluZbi ilije ugroZena sigurnost ostalih

udenika.
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VI. RADNO VRIJEME

dlanak 26.

Radno vrijeme Skole;e od 6,00 do 22,00 sati.

tlanak27,

(l ) Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog

vrerTlena.

(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog

vremena za radnike Skolskih ustanova.

ilanak 28.

(1) Roditelji mogu razgovarati s uditeljima u vrijeme informacija ili u vrijerne koje odredi

razrednik, odnosno predmetni uditelj strudni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv od

strane Skole.

(2) Obavijest o odrZavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na

mreZnoj stranici Skole.

(3) Roditelj/skrbnik ima pravo od razrednika zatraZiti individualni informativni razgovor s

predmetnim nastavnikom.

Roditelj/skrbnik ima pravo izvijestiti ravnatelja ako mu razrednik ili predmetni uditelj odbija

dati pravodobne i potrebne obavijesti o uspjehu njegovoga djeteta.

(4) U posljednjem tjednu prije zavrSetka polugodiSta i dva tjedna prije zavr5etka nastavne

godine ne organiziraju se roditeljski sastanci i individualni infonnativni razgovori.

(5) U rnedusobnoj komunikacijikoristi se miran ton, a konflikti se rje5avaju na nenasilan

nadin.

Roditelji/skrbnici trebaju podrZavati Skolska pravila, te slijediti upute uditelja i zaposlenika

Skole koji doprinose poboljSanju socijalnih odnosa i lak5em provoclenju pravila koja su nuLna

za nesmetano odvijanje nastave, dosljednost u odgojnirn metodama, te ugodan boravak u

Skoli.
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U sludaju agresivnog pona5anja roditelja/skrbnika, uditelj ili drugi zaposlenik Skole rnoZe radi

zaitite pozv ati po I ic ij u.

elanak 29.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja radunovodstva, strudnih suradnika i

knjiZnice objavljuje se na web stranici Skole i vratima ureda. Raspored radnog vremena moZe

se prilagoditi potrebi posla.

uirrrr,.rr

ilanak 30.

(1) Rad uditelja treba biti savjestan i odgovoran:

. u redovitom pra(enju i vrednovanju udenikova napretka irazvoja

' u suradnji s roditeljima/skrbnicima i djelatnicirna Skole

' u svojim ostalim obvezama na radnom mjestu'

(2) Zaposlenik Skole treba biti profesiorialan, nepristran, savjestan i pristojan prema

roditelj ima/skrbnicima, ostalim zaposlenicima i korisnicima usluga Skole.

(3) prilikom rada zaposlenik Skole treba primjenjivati svoje stru6no znanje tako da

roditeljima/skrbnicima i drugim korisnicima usluga Skole pomaZe u ostvarivaniu

prava u podrudju odgoja i obrazovanja'

(4) prilikom odgojno-obrazovne djelatnosti uditelji i strudnizaposlenici moraju

savjesno postupati sa svim raspoloZivim informacijama o udenicima ili njihovim

obiteljima. Svi podaci predstavljaju sluZbenu i profesionalnu tajnu.
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ilanak 31.

(l) Uditelji su duZni doii Lr Skolu l5 minuta prije podetka nastave po rasporedu, a u

udionicu ttlaze na znak Skolskog zvona koje oznadava podetak rada.

(2) Prije ulaska u udionicu Lrditelj je duZan provjeritijesu li svi udenici Lr pril<ladnoj

obLr6i.

Zaposlenici Skole ne smiju slatiudenike izvan Skole bilo kojim povodom.

(1) Za vrijeme sata uditelji ne smiju neopravdano napu5tati udionicu i udenike

ostavljati beznadzoru.

ilanak 32.

Po zavrSenoj nastavi uditelj izlazi iz udionice poslije uderrika nakon Sto.je utvrdio da je

udionica uredna. Provjerava red u garderobi, a nakon zadnjeg sata isprada udenike do

izlaza iz Skolske zgrade.

ilanak 33.

(1) Uditelji su duZni prije i poslije svakog sata pregledati udionicu te uodene Stete prijaviti.

Ukoliko je Steta nastala za vrijeme sata, uditelj je odgovoran. Sve neispravnosti u

prostorijama Skole, poglavito u udionicama, predmetni i razredniuditelji priopiavaju

domaru ili tajniku Skole.

(2) Za vrijeme malog i velikog odmora uditelji obvezno zakljudavaju udionice.

(3) Probleme u svezi s odrZavanjem disto6e Skolskih prostorija uditeljirjeSavaju s

tajnikom Skole.

(4) Svaki uditelj raspolaZe kljudevima udionice koju koristi zanastavu. Uditelj zaduLuje

kljud kod tajnice.

(5) Ako uditelj izgubi kljud, sam snosi tro5kove izrade novih kljudeva.
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(6) pri trajnom odlasku iz Skole uditelj je duZan vratiti tajnici Skole sve kljudeve koje je

dobio.

(7) Duplikati kljudeva vrata, pomo6nih prostorija, udionica, kabineta i specijaliziranih

ormarida duvaju se u tajni5tvu Skole'

(g) Ako uditelj iz bilo kojeg razlogapozivaudenike u Skolu izvan redovne nastave duZan

ih je sam uvesti u Skolsku zgradu u zakazano vrijeme i ispratiti nakon zavr5etka

nastave.

(9) prilikoryr odr1avanjaroditeljskog sastanka, uditelj je duZan otiii po roditelje ispred

Skole i odvesti ih do udionice koju je pripremio zaodrLavanje sastanka'

ilanak 34.

(1) Uditelj za vrijeme nastave ne koristi elektronidke naprave i druge slidne aparate (npr.

mobitel) koj i nisu namijenjeni nastavnim i izvannastavnim aktivnostima.

(Z) Uditeljima j e zabranjena konzumacija hrane i piia u udionici za vrijeme nastave.

elanak 35.

(l) prilikom rada u St<oti i boravka na javnom mjestu zaposlenik Skole treba paziti da ne

umanji osobni ugled i povjerenje gradana u djelatnost osnovnog odgoja i obrazovanja.

(2) Osobni izgled zaposlenika Skole mora biti sluZben i ozbiljan.

dlanak 36.

(l) Uditelji su dLrZni o svojirr izostarrcilra 11a vriierr,e obavi.iestiti voditelia srnjene, ta.inil<a

ili ravnatelja. Izostanke su duZni opravdati Iijednidkorn potvrdorn. Izostanke za obavlianje

neodgodivih poslova mogu ostvariti prerna odredbalna Kolektivnog Llgovora.
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(2) Svaki uditelj obvezan je svakodnevno prije odlasl<a s radnog mjesta inforrnirati se na

oglasnoj plodi u zbornici St ote itizajednidke grLrpe u elektrorrid.kom oblikLr o

eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenarna odsutnih l<olega ili o drugim vaLnim

obav i j estirn a tt v ezi s organizac ij otl nastave.

Ravnatelj moZe odrediti i drugadiii raspored sati ili raspored rada, ako je to potrebno radi

pravovrenlerrog obavljanja posla i nesmetanog odvijanja nastavnog procesa.

U sluda.iu postupanja suprotnog ovirn dlancirna, zaposlenik dini povrede radnih duZnosti i

snosi posljedice u skladu sa zakonskim aktima.

ilanak 37.

ZaduLenja uditelja i razrednika su:

planiranje rada uditelja i razrednika

upoznavanje udenika i pra6enje njihovog psihofizidkog i socijalnog

razvoja

briga o usvajanju znanja, vje5tina i navika

izbor i primjena pedago5kih mjera

suradnja s razrednim vijeiem

suradnja s ostalim odgojno-obrazovnim diniteljima u Skoli i izvan nje

rad i suradnja s roditeljima, strudnom sluZbom, lokalnorn zajednicom i dr.

ostali poslovi predvicleni zakonskim aktima

ilanak 38.

Zadfzen.ja Lrditetja tielesne i zdravstvene kulture:

(3)

(4)

dodel<Lrie udenike pred dvoranorn zaTZl{
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. upuduje udenike u svladionice i kontrolira urednost udenidkih stvari i

pribora

. prati odrLavanje higijene i urednosti udenika pri zavr5etku sata

. vodi udenike na Skolsko igrali5te kroz drugi pomoini izlaz iz dvorane

ukoliko se nastava odvija vani

' ostali poslovi predvideniopisom radnog mjesta

Zavrijeme nastave uditelj ne smije beznadzoraostavitiudenike u Skolskoj dvorani ili

vanj skoj dvorani te svladioni cama.

TEHNIEKO OSOBLJE

ilanak 39.

(1) prije podetka nastave prostorije u zgradi moraju biti odi5iene i prozradene, a zimi

zagrijane kako bi se nastava mogla nesmetano odvijati'

(2) Brigu o odrZavanju distode, provjetravanj uizagrijavanju prostorija vode spremadice,

domar i tajnik svatko Ll svom djelokrLrgu rada.

tlanak 40.

(l) Raclno vrijeme sprernadica je od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj srnieni, odnosno od

13,00 do 21,00 sat u poslijepodnevnoj smjeni, a domara od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj

snrjeni, od 14,00 do22,00 sata r-r poslilepodnevnoj smjeni'

(Z) Kuharice rade od 6,00 clo 14,00 sati u jutarnjoj snijerri iod 11,00 do 19,00 sati r'r

poslijepodnevnoj smjen i.
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dlanak 41.

l'ehnidko osoblje je dLrZno o svojirr izostancirna i zaka5njenjirna obavijestiti tajnicu ili

ravnatelja, a izostarrlce sr"r duZni opravdati lijednidl<om potvrdorn. Izostanke za obavljarr-le

rreodgodivih poslova mogu ostvariti prerna odredbama Kolektivnog ugovora.

dlanak 42.

(l) DuZnosti spremadica su:

. dodekuje udenike pred dvoranom zaTZK

OdrZavanje reda idisto6e u prostorijamaza dije su di56enje zaduLene

Ne dopu5taju ulazak u zgradu nezaposlenim osobama, odnosno ulazak

vrij eme trajanja nastave

euvaju Skolsku imovinu i svako o5tedenje prijavljuju tajniku Skole

Prema rasporedu deZurstva deZuraju naulazt u Skolsku zgradu

Vode evidenciju ulaska u Skolsku zgradu

Za vrijeme odmora deZuraju Lr liodnicima u blizini sanitarnih dvorova kako bi

se odrZavao red i spriiedile eventualrre Stete

(2) U sludaju nepridrZavanja gore navedenog, preuzimaju odgovornostzanastale

posljedice i dini povrede radnih obveza.
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VII. PRAyILA SIGURNoSTI I zASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH

OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

ilanak 43.

D.ielatnici Skole u suradnii s udenicima cluZni su skrbitiza siguran boravak i rad u Sl<oli.

ilanak 44.

lJz de1ulte dlanove Razrednog vijeia tiiekom radnog dana deZura i tehnidko osoblie

Skole prema rasporedu (dornari i spremacice). U holu Skote deZura spremadica od 07.00

114.00 do 14.00121.00 sati. Na isti nadin deZura ispremadica u dijelu Skole gd.ie se

odrLav a r azr edna nastava.

dlanak 45.

Tehnidko osoblje je duZno:

. zakljudavati vrata, odnosno kontrolirati ulazakiizlazak roditelja/skrbnika i

drugih posjetitelja u zgradu Skole,

. suradivati s deZurnim uditeljima - uputitideZurnog uditelja da posjetitelje

odvede u odgovaraju6e prostorije, odnosno odredenim djelatnicima Skole s kojima \r'
te osobe Lele razgovatati,

. pazitina red 1a hodnicima i u pomoinim prostorijama Skole tijekom dana, a

osobito tijekom odvijanja nastave.

. obavljati ostale aktivnosti koje su usmjerene na sigurnost udenika i nesmetano

odvijanje rada Skole
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dlanak 46.

(1) DeZurna osoba vodi evidenciju ulazaka u prostor Skole prema Protokolu o

kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama

ravnatelja.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

ilanak 47.

Radnici, udenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su skrbiti o imovini Skole prema

nadelu dobroga gospodara.

ilanak 48.

(l) Radnici i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole kola su im stavljena na

raspolaganje.

(2) Svaki uodeni kvar na instalacijama elektridne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi

kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a udenici razredniku, deZurnom uditelju,

ravnatelju ili tajniku.

dlanak 49.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,

iskljuditi elektridne aparute i zakljudati radne prostorije.

ilanak 50.

Udenici su duZni duvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u

knj iZnici pravodobno neo5teiene vratiti.
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Clanak 51.

Kod napu5tanja Skolskog prostora radnici i udenici trebaju odnijeti svoje stvari.

dlanak 52.

Udenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju Stetu koju udine na imovini Skole prema

Zakonuo obveznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

VIII. PRIJELAZNB I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 53.

Ovaj Kuini red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole te se u roku od

pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreZnoj stranici Skole i istide na vidljivom

mjestu u Skoli.

Clanak 54.

Ovaj Kuini red moZe se rnijenjati i dopunjavati samo na nadin i prema postupku na kojije

donesen.

ilanak 55.

Stupanjem na snagu ovog Kudnog reda prestaje vaziti Kuini red od 29.9.2015. godine

KLASA: 003-05/15-01-5, URBROJ 251-148115-01'

Ravnatelj:

Kuini red objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana, a stupio je na snagLr dana 19. oZujka

2025. godine.

nik Skolskog odbora:

Marina l(rstii, prof.
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